“Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Sistema Livro Eletronico, tem por funcao declarar Servicos Prestados e Tomados,
emissao da guia do ISS.

- C 1 | & Seguro | https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico2/02015-009/login.faces

letronice

_. Y Entrar com o Yahoo
S . @ Entrar com o eCPF
& e

Cadastre-se v
Esqueceu o usudrio ou senha?

- Duvidas no cadastro? W¥| Requisitos para uso do sistema - Tire dividas em nosso Férum

Solicitacdo de acesso Vvalidacdo de documentos
F i ‘_,/’ Solicita o acesso para 3 declaracdo de documentos fiscais. « validacdo de recibo de ISS
Solicitar acesso . £ e .
¥ Validac3o de recibo de Motas Avulsas

« validacio de recibo de AIDF
‘ & validacdo do termo de inutilizagio de
documentos fiscais

" validacdo da certiddo de baixa de econémicos

PASSO 1

Para acesso ao Livro Eletronico, deve ser criado login e senha, clique em | Cadastre-
se |.

* A liberacdo é automatica para os clientes do escritorio de Contabilidade que
possuem atividade de prestacao de servico licenciada em Gramado. Siga até a pagina
9.

Indispensavel a entrega da procuragao no setor de alvaras.



“Prefeitura Municipal de Gramado

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Passo 1

Central Do Usuério

Cadastro de Usuério °

Informagdes de login

Usuzrio de conex3o: Foto:

Senha: * |

Gerador de senha
Sua senha deve conter 6 ou mais caracteres para que haja
© minimo de seguranga.

Confirmagio da senha: *

Informagdes pessoais (Informacdes do usuario do sistema)

MNome: *
Diata de nascimento: = ¥ Sexo: *
= Selecione uma opgdo -
E-mail: * Confirmagio do e-mail:
E-mail secundario: ¥ Confirmagdo do e-mail secundario:
Celular: Confirmagdo do celular:

Informacdes do seu local de trabalho (Informacdes da empresa que vai emitir nota fiscal ou declarar
servicos prestados / tomados)

MNome: *
Estado: * Municipio: *
Selecione uma opgio - Selecione uma opcdo -




Prefeitura Municipal de Gramado

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Passo 1

Seu cacastro de usuario para os sistemas da Betha esta quase concluido. Para conclui-lo, cique no link abaixo:
Confirmo meu cadastro
A confirmacdo de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que € realmente vocé quem estd realizando essa operacdo.

Obs.: caso o link zcima nio seia aberto no seu navegador, acesse o endereco abaixo:

https://e-gov.betha. con.br/centraldousuario/processrequest faction=NP-
wQIQQ5ET EUNC XCM]HBQE3D%3DEUsEr=Poved 15439781 2HDr 22 190%3D%3D&ema 11=Foved 1503 94nwaT ludb 1] 1IP4C TUKVr4VEHunnesGele e XL FqFguiHE 53 DE30&ur 1=nXywvEMniWrnRZ L LIRWZHJTCxekNlv kSbFE

Nota: Este e-mail lhe foi enviado automaticamente e ndo deve ser respondide.

Betha Sistemas
www.betha.com.br

013,

Seu cadastro de usudrio para os sistemss da Betha estd quase concluido. Para conclui-lo, clique no link abaixo:

https://e-gov.betha.con.br/centraldousuario/processrequest rfaction=HP-

¥0Ja05876Unc ¥cMiNBO%3D%3DEuser-Paved15d397817HDr 2e190%3D%3DAema 11 -Poved 1503 94nwxf 1uBh 131 P4c FUKVr4VGHwWnne sGeleeX] FaF axiHE%30%308ur 1 ~hXywvEMnnkrmRz 11 RWrHif cxekN1vk8bFE

A confirmagdo de seu cadastre € realizada via e-mail para garantir que € realmente wvocé guem estd realizando essa operagao.

Verifique o seu e-mail, confirme o seu cadastro.
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= (& ﬂ' | & Seguro | https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico2/02015-009/login.faces
n - .
letronice
Y Entrar com o Yahoo

e _ Ler“brar

o . @ Entrar com o eCPF
-
Cadastre-se v

Esqueceu o usudrio ou senha?

w

- Duvidas no cadastro? B Requisitos para uso do sistema | . Tire dividas em nosso Férum

Solicitacdo de acesso Validacdo de documentos

Solicita o acesso para a declaracdo de documentos fiscais. ¥ validacdo de recibo de IS5
Solicitar acesso

« validacdo de recibo de Motas Avulsas

% Validacdo de recibo de AIDF

# Validacdo do termo de inutilizacdo de
documentos fiscais

# validacdo da certidio de baixa de econémicos

PASSO 2

Acesse a pagina principal, clique em | Solicitar acesso |.



“Prefeitura Municipal de Gramado

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Passo 2

Livro Eletrénico °oO BETHA

Ir para  Sair

Solicitacao de Acesso

Prefeitura Digite a palavra "gramado", clique para selecionar.

Informe o nome da prefeitura que deseja solicitar acesso

GRAMADQ)| Q,
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO - B8847082000155

Digite a palavra “Gramado” para localizar a Prefeitura Municipal de Gramado.



“Prefeitura Municipal de Gramado

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Passo 2

Livro Eletrénico °OO BETHA

Ir para  Sair

Solicitacao de acesso
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO

Caso a prefeitura acima informada, ndo seja a prefeitura selecionada por vocé clique aqui

Usuario de conexado

Usudrio: Senha:
wvagner.drese eessnsenn Validar usugrio
O Atencdo

Caso vocé ndo possua um usudrio cadastrado na Central do Usuario da Betha Sistemas, clique agqui para realizar o cadastro, pois esta informagdo
sera necessaria para o registro da solicitacdo de acesso.

* Para Escritorio Contabil, bastara concluir o passo 2, apos a entrega da procuracao
no Setor de Alvaras.



“Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Livro Eletrénico °OO BETHA

Ir para Sair

Solicitacdo de acesso
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO

Caso a prefeitura acima informada, ndo seja & prefeitura selecionada por vocé clique aqui

OlaFulano de tal!

Seu e-mail é: xxw@gramado.rs.gov.br

Caso a pessoa aoma informada ndo seja vocé clique agqu

Dados cadastrais Insira o CNPJ e verifique o cadastro!

-
Mome/razdo social:

Porte da empresa: 0 - N3o classificada v Optante do simples: | N - Ndo ¥
Endereco
r . . r
CEP: |95670-000 Municipio:  Gramado Bairro: |CENTRO
-
Logradouro: Nimero:

Complemente:

[ F

CEPR: Municipio: Bairro:

-
Logradouro: Nimero:

Complemento:

Informagdes para contato

Telefone: Fax: Celular:

E-mail do contribuinte:

Caso a solicitacao seja incondizente com o cadastro
da Prefeitura, a mesma sera indeferida.

Finalizar solicitagdo

Ao clicar em | Finalizar solicitacdo |, dependera de analise (cadastro nao é ativado
automaticamente).
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INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Fly e-Nota

Ir para Sair

Liberacdo do Sistema
ola, Fulano!

Digite abaixo o ndmerg serial obtido com sua revenda ou com a Betha Sistemas.
[ — # -
Humere serial: || [ m

Se volé ndo tem acesso a0 sistema e ndo possui um numero serial, veja o gue deve
fazer:

1. Entre em contate com o responsdvel em sua entidade e solicite permissdo de
ACRSE0.

2. Apos a permissdo concedida, acesse novamente o sistema.

Voltar

Ainda ndo esta concluido, falta o 3° e ultimo passo. Ao tentar efetuar o login sem a
liberagdo, surgira a tela de serial.
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“Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO
PASSO 3

Ultimo passo é a verificacdo da solicitacdo pela Prefeitura. Nao havendo erros ou
inconsisténcias, sera liberado no mesmo dia.
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INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Ir para  Sair @ ‘ﬂ
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADC = MUNICIPIO DE GRAMADO = Pagina inicial

3 Declaragdes v

Servigos prestados

Servigos tomados - . - .

les Declaracdo de servigos prestados j’ Declaracdo de servigos tomados j’
X0

Despesas

Faturamento

Importacdo de arguivos

Declaracdo de 1SS fixo Emitir guias de pagamento I:i

& Tomadores/prestadores

Declaracdo de faturamento ”
[.J Guias de pagamento
[E Relatdrios v
[?;Pmcessos v
13 Opgoes v

Tela principal demonstra as op¢Oes para declarar Servicos Prestados ou Tomados.

10
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INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Livro Eletronico - <O BETHA

Ir para  Sair

PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO > MUNICIPIO DE GRAMADO

Declaragdes de servigos

@ DeclaracBes ¥
Exercicio:

& Tomadares/prestadores 2018

[ Guias de pagamento Competéncias

. Competéncia Tipo
[E Relatdrios v
Jan/2018

(& Processos v Fev/2018
Mar/2018
13 Opges v
Abr/2018
Mai/2018
Jun/2018

Julf2018

Ago/2018

Para iniciar o movimento da competéncia, clique na

seguida em | Declarar |.

Situacdo

N&o

niciada

do iniciada

do iniciada

do iniciada

niciada

do iniciada

S0 iniciada

niciada

@

Documentos Valor de servico Base de célculo Imposto previsto Saldo utilizado Imposto gerado
ZDeclarar O g3
Detalhes
% Excluir
[BEncerrar
Recibo
& Reabrir

EHcartio

W Assinatura

Lo = R < S < HE - DI < 20 -

engrenagem a direita, em

11
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INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Livro Eletrénico -

Irpara Sair ® %

PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO = MUNICIPIO DE GRAMADO > Declaracdo de servigos

Declaracao de servigos

8 Declaragdes v ¢
& Tomadores/prestadares Anofcompeténcia: | 3013 Abr/2018 v nove | | Gravar | | Excuir
[ Guias de pagamento
= Documentos envolvidos na retificacdo (1)
B Relatorios -
Emissao: Tipo: Status:
- = -
(2 Processos . 13/04/2018 & | Nota fiscal ¥ | |Ativo v
Ne inicial: Ne final: Série:
-
{3 0p(oes - 94 94 u [+
Natureza da operagdo: Situacdo tributdria do ISSQN:
| 1 - Tributacdo no municipio r | R - Retencio v
1 - Tnbutagdo no municipio M - Normal
2 - Tributacdo fora do municipio R - Retencdo
3 - Isengdo S - Substituicdo tributdria
1 4 - Imune
5 - Exigibilidade suspensa por decisdo judicial 2
& - Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo
7 - Mo incidéncia
& - Exportacdo
Prestador do servico
. #+ Editar inf des
[} Prestador estrangeiro 3 ftarmormsces
CPE/CNPI: Nome/Razdo social:
[}
Servicos
Inserir servigos  Servigos cadastrados (1)
Servico: Quantidade:
’ ’
4 [+} 1,0000
Discriminacio do servigo: Valor do servigo:
-
0,0000

Descontos e deducbes

Resta{m) 2000 caracter(es).

Aliquota:
0,0000
Total do servigo: Total de descontos: Base de calculo: Total do imposto:
0,00 0,00 0,00 0,00
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INSTRUCOES LIVRO ELETRONICO

Legenda 1 (Natureza de operacao) — Selecao do local da prestacao do servico
(Tributacdao no municipio ou fora do municipio). Demais selecdes ndo sao autorizadas
sem anuéncia da Secretaria da Fazenda.

Legenda 2 (situacao tributaria) — Dependendo da atividade informada pela lista de
servicos, cabera ou nao a retencao do imposto, ver excecoes art. 3°, LC 116/2003.
Servicos prestados — quando o servico for retido, A GUIA DO ISS NAO SERA
GERADA, devendo ser recolhido no Municipio de destino, situacdo utilizada para
tributacdo fora do municipio.

Servicos tomados — SERA GERADA A GUIA DO ISS quando a situacdo tributaria
for selecionada como “Retencdo”.

Legenda 3 (Editar informacoes) — No modulo “Servicos Tomados” sdo as
informacdes do Prestador do Servico. Importante selecionar a opcdo do Simples
Nacional para ativar o campo de aliquota.

No mddulo “Servicos Prestados” sao as informac6es do tomador do servico.

Legenda 4 (Servicos) — Inserir o item da lista de servicos da LC 116/2003. Para
editar uma Nota Fiscal, clicar na aba | Servicos cadastrados |. E possivel editar o

movimento.

Apos salvar o movimento, clique no menu | Declaragdes | Servigos prestados | ou |
Servigos tomados |.

13
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Irpara  Sair 0@
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO > MUNICIPIO DE GRAMADO
Declaragbes de servigos
G Declaragdes
Servicos prestados Exerc'cio:
Servicos tomados 2018
1SS fixo
Despesas

Faturamento Competéncias

Importacdo de arguivos

Competéncia Tipo Situacdo Documentos Valor de servico Base de calculo Imposto previsto Saldo utilizado Imposto gerado
1
Jan/2018  Mormal | Aberta 1 500,00 500,00 15,00 0,00 EDeclarar O 43
£ Tomadores,/prestadares i 2 Detalhes
Fev/2018 N&o iniciada o
(% Excluir
[ Guias de pagamento Mar/2018 N&o iniciada (@ Encerrar o
Abr/2018 N&o iniciada o
) Relatorios ab
Mai/2018 N&o iniciada o
ECartéo
m Processos v Jun/2018 N3o iniciada # Assinatura o
Jul/2018 N&o iniciada o
£} Opgdes
Ago/2018 N&o iniciada o

O movimento ja aparece na tela principal.

Clique na engrenagem do respectivo movimento. Para servigcos prestados, preencha o
valor faturado em | Cartao | (valor da soma dos cartdes de débito e crédito), em
seguida, clique em | Encerrar |.

*Nao é exigido o valor de cartdo para Servicos Tomados.

Contribuintes sediados em Gramado:

Modulo Servigos Prestados — obrigatoriedade de encerrar a declaracdo mensalmente,
ainda que esteja Sem Movimento — Obrigacdo prevista para Optantes e Nao Optantes
pelo Simples Nacional.

Modulo Servicos Tomados, obrigatoriedade de encerrar a declaracdo quando houver
guia a recolher, ISS retido.

Contribuintes NAO sediados em Gramado:

Modulo Servicos Prestados — ndo possui obrigatoriedade.

Modulo Servicos Tomados, obrigatoriedade de encerrar a declaracao quando houver
guia a recolher, ISS retido.

14
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO = MUNICIPIO DE GRAMADO > Declaracdo de faturamento
Declaracao de faturamento
& Declaragoes v |¢

Servigos prestados . e Datifimar

Servigos tomados

1S5 fixo
Ano:
Despesas r r
Faturamento 2017 - Competénciza- ¥
Importagdo de arquivos
Demais receitas: valor dos gervicos:  Valer RBT: Valor RET12:
£\ Tomadores /prestadores .
Folha pagamento: Folha pgto 12: Folha pgto (%):
L] Guias de pagamento
Tipo: Sistemna origem:
ElR \atori Normal Livro Eletrénico
elatrios v
Declaragfes de faturamento do pericdo
(& Processos M
Competéncia Demais receitas = Valor servicos  Valor RBT  Folha pato
ﬁopqﬁes v Janf2017 0,00 0,00 0,00 0,00

Dividas? Assista ao tutorial °

Folha pgto (%%) Tipo

1,00 Mormal

Para Servicos Prestados, informar o valor do Faturamento dos tltimos 12 meses ou a

partir da data de abertura da atividade no municipio.

15
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A declaracao, quando encerrada, ao clicar na engrenagem altera o menu de contexto,

disponibilizando a emissao de guia do ISS.

||‘.__+Adici|:-nar o'

g 155 & Guias...

& Detalhes

& Recibo

(5 Reabrir
(7] Retificar

i Assinatura

Apo0s encerrada a declaracao, € possivel | Reabrir | 0 movimento para adicionar mais
Notas Fiscais ou para corrigir algum erro. A reabertura da declaracdao sé deve ser
utilizada caso a guia do ISS ndo esteja paga.

Para competéncias ja pagas, utilizar a opcao | Retificar |.

A opcao | Adicionar | tem por funcdo individualizar as guias de pagamento por Nota
Fiscal da mesma competéncia.

O vencimento do ISS é todo dia 20, subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

16
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Livro Eletrénico -

Ir para  Sair

PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO > MUNICIPIO DE GRAMADO > Emitir guia

Emitir guia
& Declaracbes v |
Ano de exercicio: Mova data de vencimento:
&, Tomadores/prestadores 4 -
2018 (5
L Guias de pagamento Gerais = Taxas diversas
. Acdo Descrigcdo Vencimento N° guia N? guia princ.  Situacao Valor do imposto
El Relatdrios v
& Jan/2018 20/02/2018 210 Aberta 15,00
mpmcessus v
13 Opcdes -

A guia do ISS também esta disponivel no menu | Guias de pagamento |.
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