Cprefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Sistema Fly e-Nota, tem por funcdo a emissao de Notas Eletronicas de Prestacdo de
Servicos.

&« X {} | @ Seguro | https://e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces

Y Entrar com o Yahoo

Usudrio: _ Lembrar —
I . Entrar com o eCPF
N E

Cadastre-se
Esqueceu o usudrio ou senha?

w

- Duvidas no cadastro? ¥ Requisitos para uso do sistema '_- Tire dividas em nosso Férum

_a Solicitacdo de acesso ~ Pesquisa por prestadores habilitados
[* N
4 /J Solicta o acesso para emissds de notas fiscais eletrdnica e N Pesguisar os prestadores de servigos que Ja emitem notas
%{”‘ consulta de crédites. fiscais eletrénicas.
Solicitar acesso [ LY Pesquisar prestadores habilitados
Autenticidade da nota Autenticidade do RPS
Verificar a autenticidade da nota fiscal emitida pelo - Werificar a autenticidade do RPS emitido pelo prestador de
7 prestador de servico. ﬁ‘ servigo.
Verificar autenticidade da nota Verificar autenticidade do RPS

PASSO 1

Para acesso ao Fly e-Nota, deve ser criado login e senha, clique em | Cadastre-se |.



(prefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 1

Central Do Usuario

Cadastro de Usuério ®

Informacgdes de login

Usudrio de conex3o: ¥ Foto:

Senha: * 1

Gerador de senha
Sua senha deve conter & ou mais caracteres para que haja
o minimo de seguranga.

Confirmag3o da senha: *

Informacbes pessoais (Informagdes do usuario do sistema)

Nome: *
Diata de nascimento: = ¥ Sexo: *
= Selecione uma opedo -
E-mail: * Confirmacio do e-mail:
E-mail secundario: ¥ Confirmagdo do e-mail secundario:
Celular: Confirmacio do celular:

Informacdes do seu local de trabalho (InformacGes da empresa que vai emitir nota fiscal ou declarar
servicos prestados / tomados)

Nome: *
Estado: * Municipio: *
Selecione uma opc¢io - Selecione uma opcio -




Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 1

Seu cadastro de usuario para os sistemas da Betha estd quase concluido. Para conclui-lo, cique no link abaixo:

Confirmo meu cadastro

A confirmagdo de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que € realmente vocé quem estd realizando essa operagdo.

Obs.: caso o link acima nio seia aberto no seu navegador, acesse o endereco abaixo:

https://e-gov.betha. con.br/centraldousuario/processrequest raction=NP-

¥QIgQ5ETEUNC XCMIMBQE3DE3DEUSer=Poved 15439781 2HDr 22 190%30%3D&ema 11=Foved15d393nwaf lueb 1] 1P4c FUKVr4VGiHunnesGeNe e XL FqFgxWHES3DE3D&ur l=hXywvEMnnWraRz 11 RWZH}FcxekN1lv kSbFE
Nota: Este e-mail lhe foi enviado automaticamente e ndo deve ser respondide.

Betha Sistemas
wwwr.betha.com.br

0la,

ey cadastro de usudrio para os sistemss da Betha estd quase concluido. Para conclui-lo, cligue no link abaixo:

https://e-gov.betha.con.br/centraldousuario/processreguestaction=NP-

¥01a05876Unc ¥cMiHBQ%30%3D8user-Paved15d397817HDr 22 190%3D%3DAema 11 ~Poved 1563 94nwsf 1uBh 13 1P4c FUKVr4VEHWnne sGele e Xl FaF axiHE%305308ur 1 ~hXywvEMnnkroRz 11 RWzHifcxekNlvk8bFE

A confirmacdo de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que € realmente vocé guem estd realizando essa operacio.

Verifique o seu e-mail, confirme o seu cadastro.



(prefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 2

&« X 1Y | @ Seguro | https;//e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces

i _ Len]brar

Entrar

Cadastre-se
Esqueceu o usudrio ou senha?

v

- Duvidas no cadastro?

Solicitacdo de acesso ~

Solicta o acesso para emissds de notas fiscais eletrdnica e N ‘ z

consulta de crédites.

Solicitar acesso [ b Y

Autenticidade da nota

Werificar a autenticidade da nota fiscal emitida pelo -~
7 prestador de servico. ﬁ‘

Verificar autenticidade da nota

Y Entrar com o Yahoo

@ Entrar com o eCPF

-

itos para uso do sistema Tire ddvidas em nosso Férum

Pesquisa por prestadores habilitados

Pesguisar os prestadores de servigos que Ja emitem notas
fiscais eletrénicas.
Pesquisar prestadores habilitados

Autenticidade do RPS

Verificar a autenticidade do RPS emitido pelo prestador de
servigo.
Verificar autenticidade do RPS

Acesse a pagina principal, clique em | Solicitar acesso |.



(prefez’fura %uﬂz’czpa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 2

Fly e-Nota <O BETHA

Ir para  Sair

Solicitacao de Acesso

Prefeitura Digite a palavra "gramado", clique para selecionar.

Informe o nome da prefeitura que deseja solicitar acesso

GRAMADQ)| Q,
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO - B8847082000155

Digite a palavra “Gramado” para localizar a Prefeitura Municipal de Gramado.



Cprefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 2

Fly e-Nota +O BETHA

Ir para Sair

Solicitacao de Acesso
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO

Caso a prefeitura acima informada, ndo seja a prefeitura selecionada por vocé clique agui

" Atencdo

& prefeitura disponibiliza a opgdo de emitir o documento da Solicitacdo de Acesso sem a necessidade da assinatura digital. Porém, caso o
contribuinte queira realizar a assinatura digital, & necessério o uso do Assinador Betha. Maiores informacdes, consulte o manual disponivel aqui.

Download do Assinador Betha, para Windows: aqui.

Download do Assinador Betha, para Linux: aqui.
Download do Assinador Betha, para Mac: aqui.

Usuario de conexdo

Usudrio: Senha:
vagner.drese LLTTTIE T Validar usuario
w Atencado

Caso vocé ndo possua um usuario cadastrado na Central do Usudrio da Betha Sistemas, clique aqui para realizar o cadastro, pois esta informacao
SEra necessaria para o registro da solicitacdo de acesso.



Cprefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Fly e-Nota

Ir para  Sair

Solicitacao de Acesso
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO

Caso & prefeitura acima informada, ndo seja a prefeitura selecionada por vocd cligue agui

| Atencdo

A prefeitura disponibiliza a opcdo de emitir o documento da Solicitagdo de Acesso sem a necessidade da assinatura digital. Porém, caso o
contribuinte queira realizar a assinatura digital, & necessario o uso do Assinador Betha. Maiores informacies, consulte o manual disponivel aqui.

Download do Assinador Betha, para Windows: aqui.
Download do Assinador Betha, para Linux: aqui.
Download do Assinador Betha, para Mac: aqui.

0la! Fulano!

Seu e-mail &: fulano@gmail.com

Caso & pessoa acima informada ndo seja vocé cligue aqu

Dados cadastrais . .
) Insira o CNPJ e verifique o cadastro!
CPF/ CMPIJ: | 00.000.000/0001-00

"

Mome / Razdo sociali | woooooo LTDA

Porte da empresa: | 0 - Nio classificada v | Optante do simples: | N - Njo ¥
Enguadramento: | H - Homologado r
Endereco
CEP: |95570-000 Municipio: Gramado Bairro: | CENTRO
Logradours: | THEOBALDO FLECK MNdmero:  SEOO

Complemento: SALA 02

Informagdes para contato

Telefone: (54) 5555-5555 Fax: (54) Celular:

E-mail do contribuinte:  fulano@gmail.com

Finalizar solicitacio

Caso a solicitacao seja incondizente com o cadastro
da Prefeitura, a mesma sera indeferida.



Cprefez’fura %uﬂz’cz;pa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 2

Ir para  Sair

Solicitacéo de Acesso

Resumo da solicitacao

Nome / Razdo social:

MOME DA EMPRESA LTDA

Numero de verificacdo: Solicitado em: Valido até:
EOQZ44HYF 27/11/2018 19:37:37 27/12/2018
U Atencio

0= prestadores ou tomadores que possuem certificado digital (e-CNPJ ou e-CPF) podem realizar a assinatura digital do documento de solicitacdo de
acesso, tornando dispensavel a impressdo e o encaminhamento do documento & prefeitura. Para isso, cligue no botdo abaixo.

Emitir documento assinado

U Atencdo

0s prestadores ou tomadores gue ndo desejarem realizar a assinatura digital do documento de solicitacdo deverao clicar no botdo abaixo. Neste
caso, o documento deverd ser impresso, assinade e encaminhado & prefeitura.

Emitir documente

Ao concluir um dos processos, a solicitacao sera enviada a Prefeitura para analise.
Ainda ndo sera possivel acessar o sistema, login depende de ativacao.

Ha duas opgoes para conclusdo da solicitagao de acesso:
| Emitir documento assinado |

Para usuarios que nao possuem certificacdo digital, clicar em | Emitir documento |.



Cprefez’fura %uﬂz’cz;pa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

PASSO 2

Fly e-Nota

Ir para Sair

Liberacdo do Sistema
ol3, Fulano!

Digite abaixo o ndmero serial oblido com sua revenda ou com a Betha Sishemas.
L 1 L 4
Himere serdal: | m

Se volé ndo tem Ces50 20 Sistema e ndo possul um numero sedial, veja o que deve
fazer:

1. Entre em contate com o responsdvel em sua entidade e solicdte permissde de
HCRSE0.

2. Apos a permissdo concedida, acesse novamente o sistema.

Ao tentar efetuar o login sem a liberacdo, surgira a tela de serial. Ainda nao esta
concluido.

Para ativacdo do sistema, caso ndo possua certificado digital, enviar o documento
assinado para o e-mail: alvara@gramado.rs.gov.br

Sera feita a verificacdo (da validacdo do certificado digital ou aguardamos o envio do
documento assinado por e-mail). Cumpridos os requisitos, o acesso a Nota Eletronica
sera liberado no mesmo dia.



Cprefez’fura %uﬂz’cz;pa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Fly e-Nota - <O BETHA

Ir para  Sair Envie sua opinido =7 @ ‘g

PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO > Teste Mota Fiscal Eletronica. = Declaragio de faturamento

Declaracdo de faturamento Dividas? Assista ao tutorial [
& Mota fiscal M
£ Tomadores Gravar Retificar Cancelar

Ano:
BCréditos v - ’

2018| | - Competéncia - r

Brps v Demais receitas;  Valor dos seryiges;  Valor RET; valor RET12:
LJCuia de pagamento N Folha pagamento: Folha pgto 12: Folha pgto (%):
T3 0pgoes v . ) .

Tipo: Sistema origem:

Dados do contribuinte Retificada Livro Eletrénico

Responsaveis autorizados

Perfil do contribuinte . A

I Declaragdes de faturamento do periodo

Usuanos

Faturamento Competéncia Valor vendas Valor servicos  Valor RBT Folha pgto Folha pgto (%) Tipo
Download do certificado

a /20 0 0 0 0 Q
osenlond Emiseor BPS Jan/2018 50,00 150,00 200,00 2,00 0,99 | Mormal

Informar o valor do Faturamento dos tltimos 12 meses ou a partir da data de abertura
da atividade no municipio.

Empresas Optantes do Simples Nacional que possuem o estabelecimento matriz em
outros municipios e que possuem a filial sediada em Gramado, deverdao preencher o
faturamento total dos ultimos 12 meses para que a aliquota seja aplicada
corretamente, conforme apurado no Simples Nacional.

10



Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Fly e-Nota -

Irpara  Sair Envie sua opinido =~ @ .o

PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO = Teste Nota Fiscal Eletronica. > Emitir Nota

Emitir Nota Duvidas? Assista ao tutorial [
3 Nota fiscal v |
&, Tomadores . - : £ Emitir uma not ficow MUITO MAIS FACIL 22 ACESSAR AGORA
Movo Prévia Emitir Emitir e Assinar
BScreditos v K|4|b | M
B RrPs - Ndmero: Codigo verificacdo: Situacdo:
-
236 Q| oipgoskw3 Normal
[.] Guia de pagamento v Data emissdo: Competéncia: Optante do simples: utiliza aliquota municipal:
Sim Nio
GOp(ﬁES - Matureza da operagdo: Situacdo tributdria do ISSQN:
| 1 - Tributacdo ne municipio A | |N - Normal T |
1 = T~ T 2
2 - Tributagdo fora do municipio R - Retencdo
1 3 - Isencio S - Substituigdo tributéna
4 - Imune
5 - Exigibilidade suspensa por decisdo judicial . )
6 - Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo Data RPS: Lote:

7 - N&o incidéncia
8 - Exportagdo

Tomador do servigo

Dados principais ~ Dados adicionais  Intermedidrio do servigo

[} Tomador estrangeiro

CINPT: Inscrigdo municipal: Inscricao estadual:

Mome/Razdo social: MNome fantasia: E-mail:

Site:

Q

Municipio: Estado:
Q

Optante do Simples: Porte da empresa:

--- Selecione --- ¥ | |-—- Selecione --- W

Servigo descontado pela prefeitura

Servigo
Servico:

-
07.02 Q| |Execucao, por administracao, empreitada ou subempreitada, de obras de construcao civil, hidraulica ou eletrica e de outras obras semelhar

A\, o existe registro de declarago de faturamento bruto no més anterior a competéncia atual. Se ndo for informado o RET12, serd calculado a aliquota sobre o valor
das 12 Gltimas competénciss, considerando o més antacedante com valor 0,00 (z=ro).

Aliquota - Lei Complementar n® 155/2016

Tipo da tabela N° da faixa Faixa inicial Faixa final RBT12 Folha pgto (%) Aliquota
4 2 | Anexo I 1 0,00 180.000,00 200,00 1,00 2,01
2 | Anexo IV 1 0,00 180.000,00 200,00 1,00 2,00
Aliquota:
0,00
Prestado no pais: Municipio:
S - Sim v | 4348 Q| |Gramado
Discriminagdo do servigo:
r
Servigo executado no Municipio de Gramado, Q
Resta(m) 1958 caract
Valor do servigo: Quantidade: Total do servigo:
- -
1.500,0000 1,0000 1.500,00
Desc. condicionado: Desc. incondicionado: Deducies: Base de cilculo: Valor 155:
- - -
0,00 0,00 0,00 1.500,00 0,00



Cprefez’fura %unz’cz;oa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Legenda 1 (Natureza de operacao) — Selecao do local da prestacao do servico
(Tributacdao no municipio ou fora do municipio). Demais selecdes ndo sao autorizadas
sem anuéncia da Secretaria da Fazenda.

Legenda 2 (situacao tributaria) — Dependendo da atividade prestada pela lista de
servicos, cabera ou ndo a retencao do imposto.

Quando o servico for retido, o ISS NAO serd gerado, situacdo utilizada para
tributacao fora do municipio.

Legenda 3 (Tomador do servico) — O sistema permite a emissao de nota fiscal sem
identificar o tomador quando for pessoa fisica, neste caso, preencha o campo | CPF /
CNPJ como | 12345678909 | e o campo | Nome / razao social | como
“CONSUMIDOR FINAL PESSOA FiSICA”, todas maitisculas.

Legenda 4 (Servico) — Inserir o item da lista de servicos da LC 116/2003.

No momento da emissdao da Nota Eletronica, ao selecionar o anexo, conforme
enquadramento da atividade, o campo aliquota estara ativado para digitacao manual.
Caso o campo manual da aliquota seja utilizado, este a definira para todas as demais
Notas Fiscais (dali para frente) enquanto nao for selecionada pelo anexo ou alterada
manualmente.

* Antes de gravar a Nota Fiscal, sempre observe o percentual do campo | Aliquota |.

12



(prefez’fura %uﬂz’cz;va/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Servico

Servico:
-

07.02 Q, | Execucan, por administracao, empreitada ou subempreitada, de obras de construcao civil, hidraulica ou eletrica & de outras obras semelhar

|\ M&o existe registro de declaragdo de faturamento bruto no més anterior a competéncia atual, Se ndo for informado o RBT12, serd calculado a aliguota sobre o valor
das 12 dltimas competéncias, considerando o més antecedentes com valor 0,00 (zero).

Aliguota - Lei Complementar n® 155/2016

Tipo da tabela N© da faixa Faixa inicial

Faixa final RBT12 Folha pgto (%) Aliquota
[ Anexo IIT 1 0,00 180.000,00 @ 200,00 1,00 2,01
2 | Anexo IV 1 0,00 180.000,00 200,00 1,00 2,00
Aliguota:
0,00
Prastado no pais: Municipio:
-
S - Sim ¥ 4348 Q| |Gramado
Discriminacdo do servigo:
r
Servico executado no Municipio de Gramadao. Q

Valor do servico: Quantidade:

Total do servigo:
. -
1.500,0000 1,0000 1.500,00
Desc. condicionado: Desc. incondicionado: Deducbes: Base de cilculo: Valor ISS:
. - -
0,00 0,00 0,00 1.500,00 0,00

Caso o faturamento nao seja informado, sistema emite alerta sobre a pendéncia.

As aliquotas poderdo ser selecionadas com base nos anexos da LC 155/2016 ou
digitadas manualmente no campo | Aliquota |.

13



Cprefez’fura %uﬂz’cz;pa/ de Gramado

Secretaria da Fazenda

INSTRUCOES NOTA ELETRONICA

Emissdo de Nota Fiscal retroativa para correcao de faturamento
Menu | RPS | Autorizacdao de impressao de RPS |

Selecionar a série M — Manual

Detalhar o motivo da solicitacao

Aguarde o deferimento.

Modelo para preenchimento na imagem abaixo.

Autorizagdo para impressdo de RPS Diividas? Assista ao tutorial [
& Nota fiscal M
K 4 b B
& Tomadores
Cddigo:
r
13
Brps - Q
Prestador:
Importar lotes de RPS
444471 Teste Novo Livro
Consultar lotes de RPS
. Série:
Autorizacao para r
impressdao de RPS M Q | [Manual
ReHa_t_D';ffaf”tf!ZE';DEs para Quantidade: NGmero inicial: Ndmero final:
mpressao de RPS r
1 13 13
. Vias: Data da solicitacdo:
[ Guia de pagamento A\ ,
1
- Motivo da solicitacdo:
13 Opgdes v . . : :
PARA EMISSAD DE NOTA FISCAL DE MES ANTERIOR. PARA CORRECAC DO FATURAMENTO,
m) 182 caracter{es

Parecer do fiscal

Parecer:

N - Ndo analisada b

Descricdo do parecer:

m) 255 caracter{es

MNovo Gravar Cancelar

14



